Zarzadzenie nr 296/2025
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 18 marca 2025 .

zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie powotania Biura do spraw realizacji projektu pn. ,,Poprawa
jakosci ksztatcenia ogdlnego w rzeszowskich szkotach podstawowych”, realizowanego
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027,
PRIORYTET 7 FEPK.O7 Kapitat ludzki gotowy do zmian, DZIALANIE 07.12 Szkolnictwo ogdlne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2 2024 r. nr 1465 z péin. zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 0050/474/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 2 wrzesnia 2024 r.

w sprawie powotania Biura do spraw realizacji projektu pn. ,Poprawa jakosci ksztatcenia

ogdlnego w rzeszowskich szkotach podstawowych", realizowanego w ramach programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027, PRIORYTET 7 FEPK.07 Kapitat
ludzki gotowy do zmian, DZIALANIE 07.12 Szkolnictwo ogdline,

& 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Pracownicy Wydziatu Edukacji — Asystenci Koordynatora Projektu: Panie Andzelika
Bubicz, Lucyna Cisto, Ewelina Czachor, Alicja Grebowiec, Agata Murias, Jolanta Puzio,
Renata Ryba, Blanka Szlachta, Anna Wojewddka — odpowiedzialne za:

1) biezaca obstuge administracyjno-kancelaryjna projektu,

2) realizacje dziatart zwigzanych z promocjg projektu, w tym udostepnianie zdjeé/filméw
w zaktadce projektu na stronie https://mapadotacji.gov.pl oraz niezwtoczne informowanie
o planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z projektem,

3) przygotowanie informacji do zamieszczania na stronie www wnioskodawcy,

4) przygotowanie i prowadzenie dokumentéw zwigzanych zrealizacja projektu
(w szczegdlnosci wnioskéw o ptatno$é, harmonogramoéw projektu, personelem i czasem
pracy poszczegdlnych oséb na danym stanowisku w ramach dziatan zwigzanych z realizacja
projektu),

5) przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowari zgodnie z Regulaminem udzielania
zamodwien publicznych dla Urzedu Miasta Rzeszowa,

6) przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia postepowania zgodnie z ustawg prawo
zamoéwien publicznych oraz udziat w pracach komisji przetargowe;j,

7) prowadzenie biezacych zakupdw sprzetu i materiatéw dydaktycznych, opracowanie umow
z wykonawcami, wybdr wykonawcdw ustug zwigzanych z realizacjg projektu,

8) nadzdr nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztéw,



9) opracowanie dokumentacji zwigzanej ze szkoleniami dla nauczycieli, dodatkowymi
zajeciami dla ucznidw oraz zatrudnieniem i przeszkoleniem asystentdw ucznidw
o specjalnych potrzebach edukacyjnych,

10) nadzér nad procesem rekrutacji w poszczegdélnych jednostkach,

11) gromadzenie danych osobowych uczestnikéw projektu, podmiotéw obejmowanych
wsparciem wraz z listg uzyskanych wspar¢ oraz wprowadzanie ww. danych do bazy
monitorowania projektu EFS+ w systemie SM EFS,

12) monitorowanie wskaznikow,

13) nadzdr nad realizacjg dziatan, zgodnie z harmonogramem projektu,

14) wspdtpraca z jednostkami osSwiatowymi w zakresie realizacji projektu,

15) nadzér nad przygotowywaniem i aktualizacjg harmonogramoéw udzielania wsparcia
w projekcie (zatacznik nr 7),

16) przekazywanie na biezgco aktualizacji harmonogramu pfatnosci,

17) przekazywanie skandw/zdje¢ listy obecnosci podpisanej przez uczestnikdw szkolenia
w Ciggu godziny od rozpoczecia zaje¢,

18) przekazywanie do 3 dni roboczych po podpisaniu umowy z wykonawcg uwierzytelnionej
kopii uméw oraz aneksy do tych uméw po zakoficzonym postepowaniu, zgodnie z ustawa

n

Pzp.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Prezydenta Miasta Rzeszowa
Zastepca Prezydenta Miasta Rf/éezowa
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